Procedury funkcjonowania monitoringu wizyjnego
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PODSTAWA PRAWNA

1. Konwencja o Prawach Dziecka.
Kodeks pracy.
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

4. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).

5. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (Dz. U. nr 114, poz. 740)

6. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r. z pdin.
zm.)

7. Statut Szkoty.

8. Program Wychowawczy i Program Profilaktyki Szkoty.

POSTANOWIENIA OGOLNE STOSOWANIA MONITORINGU

1. Celem stosowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 5 w Nowym Dworze
Mazowieckim i wokdt niej jest zapewnienie bezpieczeristwa ucznidw i pracownikéw oraz
ochrona mienia szkoty.

2. Nadzor nad pomieszczeniami szkoty i terenem wokét szkoty w postaci monitoringu
prowadzony jest w uzgodnieniu z organem prowadzgcym szkote oraz po przeprowadzeniu
konsultacji z radg pedagogiczng, rada rodzicéw i samorzagdem uczniowskim.

3. Monitoring nie stanowi srodka nadzoru nad jakosciag wykonywania pracy przez pracownikéw
szkoty.

4. Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktérych odbywajg sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuicze, pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreac;i
pracownikéw, pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni
i przebieralni.

5. Zastosowany monitoring nie narusza godnosci oraz innych doébr osobistych uczniow,
pracownikéw i innych osob.

6. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe ucznidow, pracownikdéw i innych oséb, ktérych
w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac, szkota przetwarza wytgcznie do celéw, dla
ktérych zostaty zebrane i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 30 dni od dnia
zarejestrowania nagrania.

7. Po uptywie okresu 30 dni, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane
osobowe ucznidw, pracownikéw i innych oséb, ktérych w wyniku tych nagran mozna
zidentyfikowac, podlegajg zniszczeniu.

8. Dyrektor szkoty informuje uczniow i pracownikdw szkoty o wprowadzeniu monitoringu.

9. Dyrektor szkoty przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkéw stuzbowych
informuje jg na piSmie o stosowaniu monitoringu.

10. Dyrektor szkoty oznacza pomieszczenia i teren monitorowany w sposéb widoczny i czytelny,
za pomocg odpowiednich znakow.
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11. Dyrektor szkoty uzgadnia z organem prowadzgcym szkote lub placéwke odpowiednie $rodki
techniczne i organizacyjne w celu ochrony przechowywanych nagran obrazu oraz danych
osobowych ucznidw, pracownikéw i innych oséb, ktérych w wyniku tych nagran mozina
zidentyfikowa¢, uzyskanych w wyniku monitoringu.

PRAWA PRZYStUGUJACE OSOBOM OBJETYM MONITORINGIEM

Prawa osdb objetych monitorowaniem obejmuja:

1. Prawo do informacji o istnieniu monitoringu w okreslonym miejscu, jego zasiegu, celu,
nazwie podmiotu odpowiedzialnego za instalacje, jego adresie i danych do kontaktu.

2. Prawo dostepu do nagran w uzasadnionych przypadkach.
Prawo zgdania usuniecia danych jej dotyczacych.

4. Prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub usuniecia dotyczgcych
jej danych osobowych.

5. Prawo do przetwarzania danych przez ograniczony czas.

ORGANIZACJA MONITORINGU W SZKOLE | OTOCZENIU

W placéwce nie ma zainstalowanych kamer - atrap. Ciggtej obserwacji monitoringu dokonuje
pracownik dyzurki. Ekrany monitoréw zamontowane w miejscach oglagdu obrazéw z kamer nie s3
widoczne dla wchodzacych do tych pomieszczen osdéb.

System monitoringu wizyjnego skfada sie z:
1) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty w rozdzielczosci
umozliwiajgcej identyfikacje osob;
2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku;
3) monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.

Kamery zewnetrzne
e wejscie gtdwne do szkoty,
e parking przed stotéwka,
o gtédwna brama wjazdowa do szkoty,
e furtka, chodnik wejscia do szkoty od ul. Maturzystow,
e droga, chodnik do szatni klas starszych - tyt szkoty (od stadionu),
e plac przed szkota - miasteczko ruchu drogowego, stojaki rowerowe (wiekszy obszar),
e plac przed szkofa - miasteczko ruchu drogowego mniejszy obszar.

Kamery wewnetrzne
e wejscie do swietlicy i czes¢ korytarza przy Swietlicy - parter szkoty,
e czeSc¢ tacznika, wieksza od korytarza parteru,
e korytarz przy sali gimnastycznej w kierunku przebieralni dla uczniow,
e drzwi wejsciowe i hol do zmiany obuwia dla dzieci klas starszych,
e drzwi wejsciowe i hol do zmiany obuwia dla dzieci klas mtodszych.
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MIEJSCA OGLADU OBRAZOW Z KAMER
Miejscem ogladu obrazéw z kamer jest dyzurka szkolna.

1. Osobami uprawnionymi do ciggtej obserwacji monitoringu sg upowaznieni przez dyrektora
pracownicy.

a. obrazy z godzin wieczornych i nocnych obserwowane sg na biezgco przez dozorcow.
W przypadk niepokojacych sytuacji w otoczeniu szkoty dozorcy odnotowujg
zdarzenie w dzienniku systemu, kierownik gospodarczy podejmuje niezwtocznie
czynnosci wyjasniajace.

b. biezacy zapis monitoringu w ciggu dnia jest obserwowany przez osobe uprawniong
w dyzurce i w przypadku zaobserwowania przez nig sytuacji niepokojgcych ma ona
obowigzek zgtosi¢ niezwtocznie ten fakt dyrektorowi, kierownikowi lub
wicedyrektorom i odnotowaé w dzienniku systemu.

2. W przypadku zaistnienia niepokojacych sytuacji w szkole lub otoczeniu szkoty osoby
uprawnione przegladajg zapisy monitoringu i zgtaszajg dyrektorowi zajscie. Dokonujg
stosownego wpisu w dzienniku systemu.

3. Osoby uprawnione do przegladania monitoringu sg powotywane na pi$mie przez dyrektora
szkoty.

4. Osoby obserwujgce biezgce zapisy i osoby przegladajgce zapisy zobowigzane sg do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

5. Dziennik systemu jest materiatem poufnym i wglad do niego majg osoby upowaznione przez
dyrektora.

REJESTRACJA | PRZECHOWYWANIE OBRAZOW

Rejestrator monitoringu znajduje sie w pomieszczeniu, do ktérego wstep majg tylko osoby
upowaznione przez dyrektora oraz pracownicy serwisu.

1. Podczas uzytkowania urzgdzenia rejestracyjnego prowadzi sie dziennik systemu, w ktérym
dokumentuje sie:

a. date i godzine wszystkich waznych wydarzen zaobserwowanych w monitorach wraz
z opisem reakcji na te wydarzenia,

b. awarie urzadzenia,

c. wydawanie materiatu archiwalnego,

d. udostepnianie mozliwosci oglgdu osobom innym niz upowaznione,

e. polecenia przetozonych.

2. Zapis z nagraniami obrazu jest przechowywany przez okres 3 miesiecy.
Materiat archiwalny zarejestrowany jest na dysku twardym rejestratora.

4. Prawo do przeglagdania materiatdw nagranych majg osoby upowaznione przez dyrektora
oraz:

a. zainteresowani nauczyciele w obecnosci oséb uprawnionych do obserwacji,
zainteresowani rodzice (prawni opiekunowie) wuczniow w obecnosci 0sdéb
uprawnionych do obserwacji,

c. przedstawiciele organdw $cigania.
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5. Ptyta z materiatem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom $cigania — na ich
pisemny wniosek.

PRZEKAZYWANIE MATERIALOW UPOWAZNIONYM ORGANOM

Przedstawiciel organdw Scigania pisemnie kwituje odbidr ptyty.
W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne ptyty: zawartos¢ ptyty (np. nagranie
z dn. — dzien, miesigc, rok).

3. Ptyta zostaje zapakowana do koperty, ktérg nalezy opieczetowaé i podpisa¢ przez osobe
uprawniong ze strony udostepniajgcego.

4. Jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny nosnik, obowigzujg takie same zasady, jak
przy przekazywaniu ptyty.

5. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg wytgcznie osoby
wskazane przez dyrektora.

OZNAKOWANIE TERENU OBJETEGO MONITORINGIEM WIZYIJNYM
Budynek szkoty oznakowany jest stosownymi tablicami informujgcymi o funkcjonowaniu monitoringu
wizyjnego. Kamery monitorujgce zamontowane sg w miejscach, w ktérych obraz nie narusza

godnosci cztowieka i jego prawa do prywatnosci.

Piktogram informacyjny (wzor):

MONITOROWANY

Tabliczka informacyjna (tres¢ zapisu):

"Monitoring prowadzony jest przez Szkofe Podstawowg nr 5 w Nowym Dworze Mazowieckim,
ul. Chemikow 1a, w celu zapewnienia bezpieczerstwa uczniom i pracownikom oraz ochrony mienia
szkoty. Obejmuje wejscia na teren szkoty, plac przed szkotg, parking, wejscie gtdwne do budynku,
korytarze gtowne w budynku oraz szatnie. Wiecej informacji mozna uzyskac telefonicznie pod
numerem 22 775 50 75 lub drogqg elektroniczng: sekretariat@sp5.com.pl lub na stronie
http://bip.ndmpiatka.pl."”

EWALUACJA STANU BEZPIECZENSTWA

Wplyw systemu monitoringu na bezpieczenstwo jest okresowo badany, celem stwierdzenia czy
rozwigzanie takie przynosi zamierzone skutki i nie narusza w sposdb nadmierny praw oséb
obserwowanych. Wraz z przeglagdem stanu bezpieczeristwa budynku przeprowadza sie konsultacje
z dyrektorem, kierownikiem gospodarczym oraz przedstawicielami pracownikéw, Rady
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Pedagogicznej, Rady Rodzicdw, Samorzadu Uczniowskiego w celu podjecia decyzji, czy stosowanie

monitoringu wizyjnego jest nadal zasadne.

PRZEPISY KONCOWE

Niniejsze procedury mogga by¢ modyfikowane.
Obowigzujace zasady wykorzystania monitoringu wchodzg w zycie zarzadzeniem dyrektora

szkoty.
3. W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje dyrektor

szkoty.
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ZARZADZENIE nr .../2018
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 5 im. J. Kusocinskiego
w Nowym Dworze Mazowieckim

w sprawie: wprowadzenia w Zycie Procedur funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 5
im. Janusza Kusociriskiego w Nowym Dworze Mazowieckim.

na podstawie: Konwencji o Prawach Dziecka, Kodeksu pracy, Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1000), ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia (Dz. U. nr 114, poz. 740),
Rozporzgdzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r. z péZn. zm.), Statutu Szkoty i Programu
Wychowawczego i Programu Profilaktyki Szkoty.

§1.
Wprowadzam Procedury funkcjonowanie monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej na 5
im. Janusza Kusocinskiego w Nowym Dworze Mazowieckim.

§2.
Zobowigzuje wszystkich podlegtych pracownikéw do zapoznania sie z trescig procedur.

§ 3.
Za prawidtowe przestrzeganie instrukcji odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy szkoty.

§4.
Osobami uprawnionymi do ciggtej obserwacji monitoringu sg pracownicy dyzurki szkolnej.

§ 5.
Uprawnieni do obserwacji zapiséw monitoringu s3: dyrektor, wicedyrektorzy i osoby upowaznione
przez dyrektora szkoty.

§6.

Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu ma tylko administrator szkolnej sieci informatyczne;j.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

|
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WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO DOSTEPU
do systemu monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej nr 5 im. J. Kusocinskiego
w Nowym Dworze Mazowieckim

Zakres upowaznienia
(obserwacja ciggta / przeglad
zapisow)

Imie i nazwisko osoby Data nadania | Data ustania

P upowaznionej upowaznienia | upowaznienia
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Upowaznienie do dostepu
do systemu monitoringu wizyjnego

Upowazniam Pana/Panig .......cccccceeeeeeeeeeerieeeeseeeneeee s ceeseessevesnanes , do dostepu, do systemu monitoringu
wizyjnego zainstalowanego w Szkole Podstawowej nr 5 im. Janusza Kusocinskiego w Nowym Dworze
Mazowieckim. Upowaznienie obejmuje swoim zakresem obserwacje ciggta obrazu z kamer / przeglad
zapiséw na nosnikach (niewtfasciwe skresli¢), od dnia ........ccoceevevvicececennne ,dodnia e, .
Osoba upowazniona ma obowigzek zapoznania sie z procedurami funkcjonowania monitoringu
wizyjnego oraz zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia monitoringu
oraz tych, dotyczacych bezpieczerstwa funkcjonowania systemu.

podpis Administratora Danych Osobowych
Przyjmuje do wiadomosci:

data i podpis upowaznionego pracownika

Upowaznienie do dostepu
do systemu monitoringu wizyjnego

Upowazniam Pana/Panig ........cceceveeevevereereereneneereeeseeresesssesesesesesens , do dostepu, do systemu monitoringu
wizyjnego zainstalowanego w Szkole Podstawowej nr 5 im. Janusza Kusocinskiego w Nowym Dworze
Mazowieckim. Upowaznienie obejmuje swoim zakresem obserwacje ciggtg obrazu z kamer / przeglad
zapiséw na nosnikach (niewtasciwe skresli¢), od dnia .......cccceveeeeeccrrenenene. ,dodnia .o, .
Osoba upowazniona ma obowigzek zapoznania sie z procedurami funkcjonowania monitoringu
wizyjnego oraz zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia monitoringu
oraz tych, dotyczacych bezpieczeristwa funkcjonowania systemu.

podpis Administratora Danych Osobowych
Przyjmuje do wiadomosci:

data i podpis upowaznionego pracownika
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